[ZNIK ILCE NUFUS MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA
NO

HiZMETIN ADI

ISTENILEN BELGELER

HIiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI(EN GEC)

Tarkiye Cumhuriyeti Kimlik
Karti, Umuma Mahsus
(Bordo) Pasaport ve
Sdrtcu Belgesi ile ilgili
ortak hukumler

1-Odeme Islemleri: Turkiye Cumhuriyeti Kimlik Karti, Sirici
Belgesi ve Umuma mahsus pasaport degerli kagit ve harg
bedelleri Vergi dairesi Mudurlugtd veya Maliye Bakanliginin
anlagmali oldugu bankalara yatirilacak ve makbuz ile bagvuru
yapilacaktir.

2- Fotograf: Turkiye Cumhuriyeti Kimlik Karti, Strtcu Belgesi ve
Umuma mahsus pasaport basvurularinda kullanilacak fotografin
kiginin son halini gostermesi bakimindan son alti ay iginde
cekilmis ve biyometrik olmasi gereklidir. Fotokopi veya
bilgisayarda c¢ogaltilan ve biyometrik olmayan fotograflar kabul
ediimez. On bes yasindan buyukler icin Kimlik kartlarinda
fotograf sart olup, On bes yasinin tamamlamamis ¢ocuklarin
kimlik kartlarinda fotograf istege baglhdir.

Tarkiye Cumhuriyeti Kimlik
Karti

1-Nufus madurltklerine kimlik karti talebinde bulunanlardan on
bes yasinin tamamlamis herkesin biyometrik verisi ve imzasi
alinacak olup sahsen basvurmasi esastir.

2- [k defa kimlik karti basvurusu; nifus clizdani, uluslararasi aile
cuzdani, pasaport, surtcu belgesi, memur cuzdani, avukat kimlik
karti, askeri kimlik karti okulunca verilmis kimlik belgesi, Milli
Egitim Bakanli§i veya OSYM tarafindan verilmis sinava giris
belgesi gibi kimlik belgesi yerine gegen fotografli belge ve bir
adet son alti ay iginde c¢ekilmis biyometrik fotograf, Ucretin
o0dendigine dair makbuz ile yapilir.

3- On bes yasinin tamamlamis kigilerin kimlik karti
muracaatlarinda kimligini kanitlayan fotografli bir belge ibraz
edilememesi durumunda, anne, baba, es, ergin kardes veya
ergin cocuklarindan biri ile beraber miracaat edilir.
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4- On bes yasinin tamamlamis kisilerin fotografli kimlik belgesi
ibraz edememesi ya da anne, baba, ergin ¢ocuk, ergin kardes
veya vasinin bulunmamasi durumunda ise mulki idare amirinin
emri ile kolluk kuvvetlerine sorusturma yaptirilr.,

5-Sorusturmanin olumlu sonuglanmasi hélinde kimlik karti
basvurusu alinacaktir. Sorusturmanin olumlu sonuglanmamasi
ya da elde edilen bilgi ve bulgularin yeterli gorulmemesi, kisinin
iddia ettigi kaydin sahibi oldugu hususunda tereddide dusulmesi
halinde; varsa anne veya babasindan, anne veya babasinin
olmus olmasi halinde ise varsa kardeslerinden, tibbi rapora
dayali Turk mahkemelerinden alinmis anne-babasi/kardesleri
olduguna dair tespit karari ibraz edilmedikge kimlik Kkarti
bagvurusu alinmayacaktir.

6-Kimlik kartinin kayip olmasi durumunda 1 adet son alti ay
icinde cekilmig fotograf ve bedelini yatirdigina dair makbuz ile
Kisinin bizzat muracaati alinir.,

Sdrucu Belgesi

1-Surucu Belgesi alacak kisinin bizzat muracaati esastir.
2-Basvuru Turune Gore istenen belgeler ;

a) ilk Kayit:

Kimlik belgesi, Surlicti Sertifikasi, Ogrenim Belgesi, Sirticl
Saglik Raporu, Surtcu Belgesi degerli kagit ve har¢ bedeli-
vakif paylr 6deme makbuzu, 1 adet biyometrik fotograf, Kan
grubunu belirtir belge veya yazili beyan

b) Sinif Ekleme:

Kimlik belgesi, Sdriici Sertifikasi, Ogrenim Belgesi,
Kayip/calinti degilse mevcut surlcu belgesi, Surucu Saglk
Raporu, Suruci Belgesi degerli kagit ve har¢ bedeli-vakif payi
0odeme makbuzu, 1 adet biyometrik fotograf, Kan grubunu
belirtir belge veya yazili beyan

c) Kayip/Calinti, Yipranma, Kimlik Bilgilerinde degisiklik vb.
nedenlerle yenileme :

Kimlik belgesi, Kayip/Calinti degilse mevcut suriict belgesi,
Suricu Saglik Raporu, Surucu Belgesi degerli kagit ve harg
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bedeli-vakif payr 6deme makbuzu,1 biyometrik fotograf,Kan
grubunu belirtir belge veya yazili beyan.

d) Dis Ulkelerden alinan suriicli belgesi degistirme :

Yabanci Suricu Belgesinin asli ve renkli fotokopisi, Noter veya
konsolosluk onayli Turkge tercumesi, Kimlik belgesi, Sdrtcu
Saglik Raporu, Surtcu Belgesi degerli kagit ve har¢ bedeli-
vakif payl ddeme makbuzu, 1 adet biyometrik fotograf, Kan
grubunu belirtir belge veya yazili beyan, Ogrenim belgesi

Umuma Mahsus Pasaport

1-Pasaport Belgesi alacak kisinin bizzat muracaati esastir.

2- Kimlik belgesi, Har¢ ve Clzdan bedeli makbuzu, 1 adet
Biyometrik fotograf, Ogrenci belgesi (Hargsiz pasaport talep
edenler icgin),Ergin olmayan ve Kisitllar i¢in muvafakat belgesi,
Varsa eski pasaport

ilgili Memur ile
Gorlismeye
Baslandigi Andan
itibaren Normal
Sartlarda Ortalama
10-15 Dakika

Dogum Tescili

1-Dogum bildirimini Anne veya Baba yapar.

2-Bildirim suresi Turkiye'de otuz gun, Yurtdisinda altmig gunddr.
3-Saglik Personeli takibi disinda dogan c¢ocuklarin dogum
bildirimi nufus muadurliklerine s6zlU beyanla da yapilabilir ancak
sOzli beyanda mdulki idare amirinin emri ile aile hekimlerince
beyanlarin dogrulugunun arastiriimasi zorunludur.

8 Dakika

Olum Tescili

Olim nerede meydana gelmis ise 6lim olayinin bildirmekle
yukimlUu olanlar tarafindan dizenlenen ve 10 gun iginde
gonderilmesi gereken 2 adet MERNIS Olim Tutanagi ile Olim
Tescil yapllir.

5 Dakika

Olii oldugu halde niifus
kutuklerinde sag
gorunenlerin olum Iglemleri

1- Dilekge,

2- Saghk kuruluglan veya 0zel hastanelerce duzenlenen
kayitlara dayanilarak kamu kuruluglarinca verilmis yazi veya
raporlar, trafik kazalariyla ilgili raporlar, mahkeme kayitlari,
mahkeme kararlari veya benzeri belgeler kabul edilir. Herhangi
bir belge verilemedigi takdirde; olunun hisimlarinin ve o6lum
olayini bilenlerin kimlikleri ile yerlesim yeri adresleri tespit edilir.
Belgeler bir yazi ekinde guvenlik makamlarina mulki idare
amirligi aracihgr ile gonderilerek ilgili kiginin  dlumUndn

1 ay




arastirilmasi istenir. Arastirma sonucuna gore islem yapilir.

Evlendirme memurluklart (10 GuUn icinde) veya Dis

8 | Evlenme Tescil Temsilciliklerden (30 Giin icinde) génderilen MERNIS Evlenme | 5 Dakika
Bildirimi ile tescil edilir.

Kesinlesmesinden sonra Mahkemelerin Yazi isleri Miidirligince

9 | Mahkeme Kararlari Tescili | gonderilen Mahkeme Kararlari (Bosanma, Yas Tashihi, Gaiplik, | 5 Dakika
Kayit Dizeltme vb.) tescil edilir.

Kimligini ispatlayacak belge (fotografli glincel Nifus Culzdani,
Uluslararasi Aile Cuzdani, Ehliyet, Pasaport, Memur Culzdani,
. " . Avukat Kimlik Karti, Basin Karti vb) .

10 | Nufus Kayit Ornegi -llgili resmi kurumlar disinda kaydin sahipleri ve bunlarin esleri 1 dakika

ile veli vasi alt ve Ust soylari ya da bu kigilere ait vekillik belgesi
ibraz edenler nufus kayit érneklerini almaya yetkilidirler.

11 | Yerlesim Yeri Belgesi Kimligini ispatlayacak belge ile sahsin kendisine verilir. 1 Dakika

12 | Mavi iki adet fotograf ile birlikte, uyrugunu tasidiklari yabanci Ulke | 8 Dakika

avi Kart , NS
makamlarinca duzenlenmis kimlik karti veya pasaport

13 | Onceki Soyadini Kullanma -C_K_)imligi_ni ispatlayacak belgg jle muracaat ediIir.. 4 dakika
-Onceki soyadini kullanma igin yazili beyani (dilekg¢e) alinir.

-Kimligini ispatlayacak belge
. . S inn -Kisi ergin ise dilekgesine uygun olarak, din hanesi degistirilir,

14 | Din Hanesinde Degisiklik bos birakilir. 4 dakika
-Resit olmayanlar icin anne ve babanin birlikte dilekcesi gerekir.

-Kimligini ispatlayacak belge ile baba ve g¢ocugun annesinin
muracaati gerekir.

15 | Tanima -Varsa c¢ocuga ait Dogum Raporu, 20 Dakika
-Anne Yabanci ise Medeni Halini gosterir usulune gore
onaylanmis bir belgenin Noter Tasdikli Turkge Tercumesi,

16 Uluslar arasi Aile Ciizdani | ikiser adet son alti ay icinde cekilmis fotograf, eslerin niifus 30 dakika

Kayip / Yenileme

cuzdanlari




17

Cok Vatandashk

-Nifus Cuzdani ve usulline gore onaylanmis diger Ulke
Vatandasligini ne zaman kazandigini gosterir ve kimlik bilgilerini
iceren belge ile kisinin yazili beyani alinir (VAT-12)

10 dakika

18

Adres Beyani

1. Kimligini ispatlayacak belge ile 20 is gunu i¢erisinde muracaat
edilir.

a-Oncelikle beyan edilen adresin Ulusal Adres Veri Tabaninda
yer alip almadigi ile beyan edilen adreste baskasinin olup
olmadigi kontrolU yapilir. Bir engel yok ise herhangi bir belge
istenmeksizin adres beyani tescil edilir.

b-Yapilan sorgulama sonucu beyan edilen adreste halen bir
bagkasinin oturdugu tespit edilir ise ilgiliden Adres Beyan Formu
ile beyanini teyit edici Fatura veya abonelik s6zlesmesi (Elektrik,
Su, Dogalgaz) gibi belgeler istenir.

2. Birlikte oturulacak kisi ile akrabalik bagi olsun-olmasin birlikte
muracaat edilir ve birlikte oturulduguna dair muvafakat belgesi
imzalattirilir. Islemi yapan memur siphe halinde Kolluk
Kuvvetlerinden Tahkikat yapilmasini ister ve Tahkikat sonucuna
goére islemi sonuglandirir veya reddeder. 5490 sayili NuUfus
Kanunu uyarinca Adres Geg bildirim icin 87 TL, gercege ayKiri
Adres Beyani halinde 1800 TL idari Para Cezasi uygulanir.

8 Dakika

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru
yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen surede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin
bulunmadiginin tespiti durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine bagvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri
isim

Unvan

Adres

Tel.

Faks

e-Posta

. Iznik Nifus Mudarliga Ikinci Miiracaat Yeri  : Iznik Kaymakamhg:
: Selma YILMAZ Isim : Recai KARAL

: Nifus Maduri Unvan : Kaymakam

. iznik lige Nifus Midarlagi Adres - iznik Kaymakamlig
10224 757 19 31 Tel. 10224 7571001
10224 75719 31 Faks : 0224 757 0051

: iznik1l6@nvi.gov.tr e-Posta - iznik@icisleri.gov.tr
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